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1. Okvirna struktura diplomskog rada

Korice i naslovnica

Izjava o akademskoj Cestitosti (nepotpisana inacica)

Sadrzaj

Uvod

Teorijski dio rada

Metodologija istrazivanja (predmet, cilj, zadaci, hipoteze i postupak istrazivanja)
Analiza i interpretacija rezultata

Zakljucak

. Literatura

10. Popis tablica i popis slika

11. Prilozi

12. Naslov, Sazetak i Kljucne rijeci / Title, Summary & Key words

CoNoR~LNE

2. Korice i naslovnica za tiskani i digitalni primjerak rada

Oblikovati prema uputama koje se nalaze u Digitalnom repozitoriju na mreznoj stranici
Sveudilisne knjiznice ili na sljede¢im poveznicama:

e _Korice“ za digitalni primjerak
e Naslovnica za digitalni primjerak - kada rad ima komentora
e Naslovnica za digitalni primjerak - kada rad nema komentora

2.1. Izjava o akademskoj Cestitosti (nepotpisana inacica)

Student® ulaze nepotpisanu Izjavu o akademskoj Gestitosti u rad, kao zasebnu stranicu
neposredno nakon naslovnice. Izjava je dostupna na sljedecoj poveznici: Izjava 0 akademskoj
Cestitosti (za uloZiti u rad).

3. Sadrzaj

U sadrzaju se navode i numeriraju naslovi poglavlja i potpoglavlja te za svaki od njih dodaje
broj stranice na kojoj zapocinju. Naslovi trebaju kasnije u tekstu biti numerirani na isti nacin.
Stranice diplomskog rada potrebno je numerirati arapskim brojkama u donjem desnom uglu
stranice.

Na naslovnoj stranici i Sadrzaju ne navode se brojevi stranica, iako se ubrajaju prilikom
numeriranja stranica.
Numeriranje stranica zapo¢inje na stranici na kojoj zapo¢inje Uvod?.

Y zrazi koji se koriste u ovom dokumentu, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na
muski i zenski rod.

2 Numeriranje stranica preporuca se kori§tenjem odgovarajuceg alata u programu Word na sljede¢i na¢in. Klikom
se oznacGava stranica nakon koje zapocinje numeracija. Na alatnoj traci odabire se opcija Raspored, unutar nje
opcija Prijelomi te u padaju¢em izborniku Sljedecéa stranica. Potom se na alatnoj traci pod Umetanje odabire Broj
stranice i unutar nje opcija kojom se broj stranice smje$ta na dno stranice. Tada se na alatnoj traci pojavljuje opcija
Dizajn, gdje je vidljiva automatski uklju¢ena opcija Povezivanje s prethodnim i koju je potrebno iskljuciti. U
zadnjem koraku potrebno je izbrisati numeracije stranica 1 i 2 (stranice na kojima su najée$¢e Naslovna stranica i
Sadrzaj) i time isklju¢ivo brojevi stranica od Uvoda (najéesée od stranice 3 pa nadalje) ostaju vidljivi.


http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/digitalni-repozitorij-sveucilista-u-zadru/upute-i-obrasci-za-studente
https://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/korice_digitalni_primjerak_20231122.docx?ver=Gr1AFLt_vtPCcxDx2bvdAg%3d%3d
https://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/naslovnica_tiskani_i_digitalni_primjerak_ima_komentora_20240201.docx?ver=Nqcf07lAtkRaUIzATeisYA%3d%3d
https://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/naslovnica_tiskani_i_digitalni_primjerak_nema_komentora_20240201.docx?ver=Nqcf07lAtkRaUIzATeisYA%3d%3d
https://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/Digitalni_repozitorij_Izjava_o_akademskoj_cestitosti_za_uloziti_u_rad_20190610.docx
https://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/Digitalni_repozitorij_Izjava_o_akademskoj_cestitosti_za_uloziti_u_rad_20190610.docx
https://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/Digitalni_repozitorij_Izjava_o_akademskoj_cestitosti_za_uloziti_u_rad_20190610.docx

4. Uvod

Uvod sadrzi osnovne ¢injenice o problemu koji je tema rada, objaSnjenje relevantnosti i
adekvatnosti teme te na¢in obrade problema i saZeti prikaz strukture rada.

5. Razrada
U teorijskom dijelu obraduje se tema razradena po poglavljima.

Metodologiju istraZivanja ¢ine sljedeci elementi: predmet i/ili problem, cilj, zadaci, hipoteze
te postupak istrazivanja (koriStene metode, instrumenti istrazivanja, ispitanici, vrijeme i mjesto
prikupljanja podataka, obrada podataka), nakon Cega slijede analiza i interpretacija rezultata
istrazivanja.

6. Zakljucak

Po zavrsetku rada u zakljucku se daje sazet prikaz rezultata, Cinjenica i spoznaja te promisljanja
1 preporuke za istrazivanje o temi u buducénosti.

7. Popis literature

Popis literature sacinjava numerirani popis bibliografskih jedinica koje je potrebno navesti
prema abecednom redu prezimena prvog autora, dok se jedinice bez autora navode prema
prvom slovu naslova. Potrebno je zasebno grupirati pisane i mrezne izvore (URL). Pod pisanim
izvorima podrazumijevaju se sva objavljena izdanja bez obzira je li koristena njihova tiskana
ili digitalna inacica. Ukoliko je koriStena digitalna inacica, na kraju bibliografske jedinice
potrebno je dodati mreznu stranicu i datum pristupa mreznoj stranici. MreZni izvori odnose se
na mrezne stranice s informativnim sadrzajima koji nisu uobli€eni ni u jednu vrstu izdanja,
primjerice tekstovi na mreznim stranica medunarodnih organizacija, ustanova, udruga itd.

NAPOMENA: Svako spominjanje autora u tekstu mora biti praceno njegovim navodenjem u
popisu koristene literature na kraju teksta. Vrijedi i obrnuto, sve reference u popisu literature
moraju barem jednom biti spomenute i u tekstu.

Prvenstveno treba koristiti znanstveno-stru¢nu literaturu (¢lanci iz ¢asopisa, knjige) iako su
dopusteni i1 drugi izvori ako predstavljaju vazan izvor za bilo koju vrstu potrebnih podataka.
Wikipedia se ne smatra pouzdanim izvorom.

Bibliografske jedinice navode se prema harvardskom sustavu referiranja, a kako je prikazano
na primjerima navedenima u nastavku.

Knjiga
Prezime i1 pocetno slovo imena autora/urednika, godina izdanja, naslov djela (u kurzivu),

mjesto izdanja, izdavac.

Previsi¢, V., Rosi¢, V. i Radeka, I. (2003). Studij pedagogije u Hrvatskoj. Zagreb: Hrvatsko
pedagogijsko drustvo.




Poglavlje u knjizi/¢lanak u zborniku

Prezime 1 pocetno slovo imena autora, godina izdanja, naslov Clanka, prezime i pocetno
slovo imena urednika, naslov zbornika (u kurzivu), mjesto izdanja, izdavac, broj stranica.

Vican, D. (2018). Dozivljajna pedagogija u kontekstu odgoja i obrazovanja talentiranih i
darovitih ucenika. U: Radeka, 1. (ur.)Odgoj i obrazovanje darovitih ucenika: suvremene
pedagogijske implikacije, Zadar: SveuciliSte u Zadru, 9-33.

Clanak u ¢asopisu
Prezime 1 pocetno slovo imena autora, godina izdanja, naslov ¢lanka, naziv Casopisa (u
kurzivu), svezak, broj izdanja te broj stranica.

Kasikova, H. i Valenta, J. (2011). Educational Strategies Based on Conflict in Intercultural
Education. Pedagogijska istrazivanja, 8(1): 37-51.

NAPOMENA: prvi broj iza naslova oznacava godiste, broj u zagradama broj u okviru
godista, a brojevi nakon dvotocke stranice.

Zavrsni rad/diplomski rad/magistarski rad/doktorska disertacija
Prezime i pocetno slovo imena autora, godina izdanja, naslov djela u kurzivu, vrsta rada u
zagradi, mjesto izdanja, izdavac.

Juranko, G. (2017). Skolski projekti: primjeri aktivnog ucenja i poucavanja, Diplomski rad,
Zadar: SveuciliSte u Zadru.

Zakon/pravilnik/strateski i slicni dokument
Naslov dokumenta (godina izdanja), mjesto izdanja, izdava¢, oznaka sveska/godista (broj),
pocetna 1 zavrSna stranica.

Zakon o izmjenama 1 dopunama zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(2018), Narodne novine 1398, Zagreb.

NAPOMENA: Kada je koristen izvor u digitalnom obliku, na kraju bibliografske
jedinice potrebno je dodati mreZznu stranicu 1 datum pristupa mreznoj stranici.

Spaji¢-Vrkas, V. (1999). Globalizacija i izobrazba: Apokalipsa raja ili rajska apokalipsa.
Drustvena istrazivanja, 8(4): 579-600. Dostupno na:
http://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id_clanak jezik=31913 (8.11.2011.)

Mrezna stranica bez autora

URL s brojem, naslov stranice, cjelovita URL adresa, datum pristupa mreznoj stranici.

URL 1: Hrvatsko pedagogijsko drustvo. Dostupno na: http://pedagogija.hr/ (25.09.2018.).



http://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id_clanak_jezik=31913
http://pedagogija.hr/

8. Popis tablica i slika

Popis tablica i slika uvrStava se nakon popisa literature, a sadrzi naznaku Popis tablica/Popis
slika, redni broj, naslov tablice/slike, navedenih prema redoslijedu pojavljivanja te broj stranice
diplomskog rada na kojoj se nalazi.

9. Prilozi

Na samom kraju diplomskog rada, u priloge se uvrstavaju materijali koriSteni za prikupljanje
podataka (npr. ankete, protokoli intervjua, ¢lanci, pravilnici 1 drugi materijali koji sadrze
dodatne informacije). U tekstu je potrebno barem jednom uputiti na pojedinacni prilog.

Svaki umetnuti prilog na vrhu poc¢etne stranice sadrzi numeriranu naznaku Prilog te redni broj
koji se navodi temeljem redoslijeda spominjanja u tekstu.

10. SazZetak i Klju¢ne rije¢i/Summary & Key words

Sazetak rada mora sadrzavati naslov rada/title i kljuéne rijeci/key words (3 do 6 rijeci), koje
se navode abecednim redom, na hrvatskom i engleskom jeziku. SaZetak treba iznositi izmedu
2001 300 rijeci.

NAPOMENA: U naslovu sazetka na engleskom jeziku, sve rije¢i osim priloga, veznika i
¢lanova piSu se velikim pocetnim slovom.
11. Op¢e upute

U slucaju izrade neempirijskog rada metodologija rada smjesta se iza uvodnog dijela, a prije
teorijske razrade.

Baze podataka za pretrazivanje znanstvenih izvora nalaze se u okviru Portal elektronickih
izvora za hrvatsku akademsku i znanstvenu zajednicu, a preporucuju se: Current Contents
Connect, ERIC, Google Scholar, Science Direct, Web of Science, Scopus itd.

Prilikom pisanja, potrebno je pridrzavati se sljedecih smjernica za oblikovanje diplomskog
rada: profesionalni font Times New Roman, veli¢ina slova 12, prored 1,5 (s razmakom prije
Opt i razmakom poslije Opt), standardne margine (2,5cm gornje, donje i desne margine te 3,5cm
lijeve margine), obostrano poravnanje teksta te pisanje u odlomcima prema jednoj od sljedece
dvije moguénosti: Uvucéen pocetak odlomka (uvlaka - 1,25cm) ili jedan prored s razmakom
prije od 6pt.

Kod oblikovanja naslova preporucuje se koristiti veli¢inu slova 12 s podebljanim stilom fonta.
Kod oblikovanja podnaslova preporucuje veli¢ina slova 12 u kurzivnom stilu fonta. Kod
naslova i podnaslova preporucuje se lijevo poravnanje teksta.®

Glavna poglavlja potrebno je zapoceti na novoj stranici.

3 U svihu tehnickog ujednacavanja seminarskog rada, kod uredivanja naslova i podnaslova preporuca se
kori$tenje Stilova formatiranja, kao i opcije Umetni opis kod naslovljavanja tablica/slika.


http://baze.nsk.hr/
http://baze.nsk.hr/

Tablice i slike moraju imati naznaku (Tablica, Slika i sl.), odgovarajuci redni broj, naslov i
izvor podataka (izuzev u slucaju originalno kreiranih grafickih prikaza). Naslovi tablica pisu
se iznad doti¢ne tablice, a naslovi slika (fotografija, dijagrama i sl.) piSu se ispod istih uz
navodenje izvora (ukoliko ih nije izradio diplomand/ica). Kod referiranja na tablice i slike u
tekstu iste se navode u zagradama, primjerice: (Tablica 1.).

Tekst unutar tablice oblikuje se fontom Arial,
veli¢inom slova 10 i pisan je jednostrukim proredom.

Navodenje ili pozivanje na teorijska razmatranja, rezultate ili metodologiju nekog autora
koristi se u sljede¢im slu¢ajevima: Prilikom svakog izravnog navodenja, tj. citiranja u tekstu
(9evvenen ), navodenja svakog Cinjeni¢nog iskaza koji nije opéenito poznat, S tim da je autor
takvog iskaza neka odredena osoba te prilikom prepricavanja teksta vlastitim rije¢ima
(parafraziranje). Za navodenje izvora primjenjuje se harvardski sustav referiranja. Vise
pojedinosti o nacinu referiranja dostupno je medu ostalim i na poveznicama
https://www5.open.ac.uk/library/referencing-and-plagiarism/quick-guide-to-harvard-
referencing-cite-them-right#s5 i https://www.mendeley.com/quides/harvard-citation-quide.*

Uputa Primjer

Daroviti su u€enici, s obzirom na
specifiéne interese i motive, vrlo ¢esto
velikim dijelom autodidakti, tj. samouki

(Dai, 2013).

Kod parafraziranja u samom tijelu teksta navodi se
izvor podataka u zagradama i to prezime autora i
godina izdanja.

»(-..) globalizacija i digitalizacija, u kojima

T e . odrastaju djeca u 21. stolje¢u, neizbjezno
U slu€aju izravnog navodenja, tj. citiranja navodi se

) . . su utjecale na nova, posve drukcija
izvor podataka u zagradama i to prezime autora, Y A )
godina izdanja, dvoto&ka te stranica na kojoj se nalazi stajaliSta u odgoju” (Bilic, 2016: 81).
navedeni podatak. ili

Bili¢ (2016: 81) navodi (... )"

Ukoliko se navodi vise radova istog autora s istom
godinom izdanja, koristi se podklasifikacija a, b, ¢
itd., koja se kasnije istovjetno navodi u popisu
literature.

(Jurgi¢, 2015b)

Ukoliko izvor ima do tri autora navode se prezimena

svih triju autora (Vican, Ledi¢ i Radeka, 2022)

(Delors i sur., 1996)
ili

Delors i sur. (1996) istiCu kako ...

Kod izvora gdje ima viSe od tri autora navodi se
prezime prvog i kratica od ,suradnici®.

4 U svrhu ispravnog navodenja izvora preporuca se koristenje odgovarajuéeg alata u Wordu na sljedeéi nadin. Na
alatnoj traci odabire se opcija Reference, u odjeljku Navodi i bibliografija pod Stil se u padaju¢em izborniku
odabire harvardski stil navodenja. Slijedi odabir opcije Upravljanje izvorima te u novootvorenom prozoru opcija
Novo. Ondje se unose podaci ovisno o vrsti izvora. Tijekom pisanja u spomenutom odjeljku se odabire opcija
Umetni navod za dodavanje poziva u tekstu te Bibliografija za dodavanje cjelokupnog popisa literature. Ovisno o
verziji Word programa potrebno je reference u popisu literature, objedinjene koriStenjem navedene opcije,
uskladiti s harvardskim stilom navodenja opisanim u ovim Uputama.


https://www.mendeley.com/guides/harvard-citation-guide

Prilikom pretrazivanja i prikupljanja literature
preporuca se prvenstveno koriStenje primarnih (Hargreaves, 2003 prema Domovi¢, 2011)
izvora. No ukoliko je izvor nedostupan, a spominje se N
u sekundarnom izvoru, preporu¢a se njegovo ili

navodenje na sljedeci nacin. Hargreaves (2003 prema Domovié¢, 2011)

Pritom se u popisu literature navodi isklju¢ivo istice...
sekundarni izvor.

Kod pozivanja na vise referenci istovremeno u (Faure i sur., 1972; Delors i sur., 1998:
zagradama se iste navode prema kronolodkom redu

o S Lenzen, 2002).
od najstarije prema najnovijoj.

U slucajevima pozivanja na izvore koji su pravni, (Zakon o izmjenama i dopunama
strateski ili slicni dokumenti u zagradama se navodi zakona o odgoju i obrazovanju u
naslov dokumenta i godina. osnovnoj i srednjoj Skoli, 2018).

Pozivanje na izvor koji nije pisani izvor, ve¢ mrezna
stranica odredene ustanove, udruge i sl. navodi se u
zagradi kao kratica URL. Ukoliko je koristeno viSe (URL 1)
mreznih stranica, potrebno ih je u pozivu numerirati
kao URL 1, URL 2 itd.

Fusnota se umece se na donji rub stranice, oznacava se rednim brojevima od 1 nadalje i sadrzi
dodatna pojasnjenja, komentare 1 osvrte. Tekst u fusnoti pisan je slovima veli¢ine 10 u
jednostrukom proredu.

NAPOMENA: Prilikom izrade diplomskog rada svi dijelovi teksta trebaju biti oblikovani u
skladu s principima pisanja znanstvenog rada.
Diplomski rad mora biti napisan prema vaze¢em jezicnom standardu hrvatskog jezika.
Recenice trebaju biti jasne 1 sazete. Potrebno je izbjegavati kolokvijalne izraze 1 ponavljanja.

Svaki rad se obvezno ucitava u sustav za provjeru izvornosti radova Turnitin koji predstavlja
koristan alata za samoprovjeru radova. Postotak podudarnosti pojedinog rada s drugim
izvorima moze biti do 10%, a ve¢i od navedenog samo u iznimnim slu¢ajevima. Vise

pojedinosti o na¢inu koriStenja sustava dostupno je na mreznoj stranici sveuciliSne knjiznice

(https://sveucilisnaknjiznica.unizd.hr/usluge/obrazovanje-korisnika/turnitin).

Minimalan broj stranica diplomskog rada od uvoda do zakljucka je 35-40.

Prije obrane diplomskog rada student ga dostavlja u tajnistvo Odjela u elektroni¢kom obliku.
Izjava o akademskoj Cestitosti (nepotpisana inacica) sastavni je dio diplomskog rada. Nakon
obrane diplomskog rada student predaje njegovu zavrsnu elektroni¢ku inac¢icu u PDF/A
formatu?® zajedno s potvrdom mentora o pohrani rada u digitalni repozitorij elektroni¢kom
posStom u tajnistvo Odjela.

5 Prilikom spremanja dokumenta, u izborniku se odabire oblik PDF te opcija Moguénosti, unutar koje se medu
PDF moguénostima odabire i potvrduje PDF/A format. Prije spremanja u PDF/A format, izvorni oblik dokumenta
treba biti u programu Word.



11.1. Statisti¢ki simboli i vrijednosti u tekstu

Tablica 1. Najcesce koristeni statisticki simboli i njihovo znacenje

Simbol ZnaCenje Simbol ZnaCenje
M aritmeti¢ka sredina F F-omjer kod analize varijance
SD standardna devijacija t t-vrijednost
N ukupan broj ispitanika u uzorku x> hi-kvadrat
n broj ispitanika u poduzorku D vjerojatnost (statistiCka zna¢ajnost
testova)
> zbroj df stupnjevi slobode
. standardizirani koeficijent u multiploj
C centralna vrijednost B regresiii
D dominantna vrijednost R koeficijent multiple korelacije
z z-vrijednost R2 koeficijent multiple determinacije
r Pearsonov koeficijent korelacije Cronpachqy koeficijent unutarnje
konzistencije
p Spearmanov koeficijent korelacije

Svi statisti¢ki simboli piSu se kurzivom (italic), osim statisti¢kih simbola koji se oznacavaju
grékim slovima, kao §to je primjerice a.

Koristeni statisticki simboli u tekstu moraju biti dovoljno informativni, odnosno sadrzavati
onoliko informacija koliko je potrebno da citatelji u potpunosti mogu razumjeti tekst.
Primjerice, uz simbole koji oznacavaju statisticku znacajnost razlike, kao §to su primjerice t i
x>, trebaju se napisati i pripadaju¢i stupnjevi slobode i razina znacajnosti, tj. vjerojatnost
slu¢ajne pojave. Npr. kada se u tekstu navode rezultati statisti¢kih analiza, treba pisati:

- zat-test: tes) = 1.32; p > .05; (98 su stupnjevi slobode)

- kod analize varijance: F50) = 8.22; p < .01; (31 50 su stupnjevi slobode)

- kod hi-kvadrat testa uz stupnjeve slobode treba navesti i ukupni broj opazanja: y*@4, N=100) =
11.66; p <.01) (4 su stupnjevi slobode a 100 veli¢ina uzorka)

- za Pearsonov koeficijent korelacije: ro0)=.70; p < .01 (200 su stupnjevi slobode)

Kod pisanja decimalnih vrijednosti, obi¢no se piSu dvije decimale. U iznimnim situacijama
kada se zahtijeva veca preciznost potrebno je pisati vise od dvije decimale (npr. u slucaju kada
je izraunata p vrijednost koja iznosi 0.001, potrebno je napisati tri decimale).

Kod pisanja decimalnih vrijednosti nije potrebno pisati nulu prije decimalne tocke ukoliko
vrijednost ne moze biti veca od 1 (npr. kod koeficijenata korelacije ili razine znacajnosti).
Kod vrijednosti koje mogu biti vece od 1 treba pisati nulu prije decimalne tocke i u situacijama

kada je dobivena vrijednost manja od jedan (npr. M = 0.57 kg).




